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INGRESO A TITULACION WEB

Para iniciar con el proceso de titulacidbn es necesario que el usuario siga los
siguientes pasos:

1. Acceso al sitio web. Ingresar a la siguiente liga:

http://www.itson.mx/titulacionweb

En la cual se podra observar la siguiente pantalla.
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E// /', 3

ITSON

UNIVERSIDAD

iBienvenidos!

Portal de Titulacion web

Instituto Tecnolégico de Sonora ©
www.itson.edu.mx
Aviso de privacidad

2. Iniciar sesién. Para iniciar sesion, es necesario ingresar su ID y contrasefia
de los sistemas periféricos (Saeti 2, Biblioteca, servicios de cémputo, Itson
virtual, etc.) posteriormente dar clic en iniciar sesion.

Portal de Titulacion web
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http://www.itson.mx/titulacionweb

3. Datos generales. En esta seccion apareceran los datos generales del
usuario, en relaciéon con su historial académico, es decir, se podra observar
el progreso académico, promedio, materias faltantes, reprobadas del plan,
horas del servicio social, horas de intercultural y los indicadores de
adeudos.

En relacion con los indicadores de adeudos, es importante mencionar que
cuando este se encuentre de color rojo, indicara que el usuario tiene un

adeudo por lo que podra consultar mayor detalle dando clic al botén o y
para liberar su adeudo, el usuario debera acudir a las oficinas
correspondientes.

= v = 4 n

» REGISTRAR. » SOLICITAR » RESULTADOS » EXAMEN » ESTADO » RETIRAR
SOLICITUD AUDITORiA AUDITORiA PROFESIOHAL DEL TiTULO TituLo

ID: 00000049861 David Ruelas Anduaga
1 DATOS GENERALES Licenciado en Administracién

ruelas__17T@heotmail.com

PROGRESO ACADEMICO

9.07
0
0
0/500 45/45
Servicio Social Intercuttural

INDICADORES DE ADEUDQOS
&= ) = 0.00 =] 0 S 0.00

COLEGIATURA BIBLIOTECA DOCUMENTOS LABORATORIOS

Mas detalles Q Mas detalles Q Mas detalles e Mas detalles Q Mas detalles Q
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4. Registrar solicitud. Para continuar con el proceso de titulacién, el usuario
debera registrar su solicitud ingresando la informacion requerida por el
sistema. Ademds, es muy importante que el usuario revise la informacién
que por default el sistema muestra en la solicitud, esto, con la finalidad de
corroborar que no existan errores que puedan afectar el tramite.

2-] v = 4 n

3  REGISTRAR 3  SOLICITAR 3  RESULTADOS 3 EXAMEN % ESTADO 3 RETIRAR
SOLICITUD AUDITORIA AUDITORIA PROFESIONAL DEL TiTULO TiTuLo

|D: 00000048861 David Ruelas Anduaga
Licenciado en Administracién
ruelas__177@hotmail.com

B2 REGISTRAR SOLICITUD

INFORMACION PERSONAL
Teléfone de contacto Cotreo Electrénico
En caso de ocupar lamarle, sers a este numern telefanico A Bsta ClUenta de corren se te har llegar notificaciones de tu proceso

ruelas_177@hotmail.com

SOLICITUD

Pregrama Educative Plan Educative

LADMI - Licenciado en Administracidn LAD2009
Promedio Materias Faltantes

9.07 0
Materias Reprobadas Fecha de Egreso

0 0672014

@ Ayuda

Unidad Opcidn de Titulacién
Favor de seleccionar la unidad en la cual deseas titularte Favar de seleccionar una Opeian de Titulacian en la gue deseas titularte

- Seleccione - v - Seleccione - v

Tema de Titulacién

M Guardar Informacian @ Cancelar

4.1 Informacién personal. El usuario deberd ingresar su numero telefénico al
cual el personal responsable del proceso de titulacion pueda llamarle en caso
de ser necesario. Adicionalmente, también debera ingresar un correo
electrénico al cual se le pueda enviar notificaciones de su proceso.

No obstante, es importante considerar que, si el correo electronico que esta
registrado en el CIA, es el mismo que el usuario estéa utilizando actualmente, no
es necesario que ingrese ese dato.

INFORMACION PERSONAL

Teléfono de contacto Correo Electrénico
En caso de ocupar llamarle, sera a este nimero telefénico. A esta cuenta de correo se te hara lliegar notificaciones de tu proceso.
6441331418 ‘ michelosuna@hotmail.com
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4.2 Solicitud. En la solicitud, el usuario debera seleccionar la unidad en la cual
desea titularse, ademas de ingresar la opcion de titulacion, en este caso la
opcion seleccionada es “Experiencia Laboral” (Mérito Profesional), por dltimo
dar clic en el botén “Guardar informacion”.

SOLICITUD

Programa Educativo Plan Educativo
LADMI - Licenciado en Administracion LAD2009
Promedio Materias Faltantes
9.07 0
Materias Reprobadas Fecha de Egreso
0 06/2014
Unidad Opcidn de Titulacion
Favor de seleccionar la unidad en la cual deseas titularte Favor de seleccionar una Opcién de Titulacion en la que deseas litularte
Obregon v Experiencia Laboral v
Responsable del programa: Victor Manuel Valenzuela Hernandez - Seleccione -
Aprobacien de Cursos de Posgrade
Tema de Titulacién Certificacion por Organismo Externo
Desarrollo de Proyecto
Desempefio Académico
Examen General de Conocimienta
Experiencia Laboral
Patentes
Publicacion de Articulo Técnico
Publicacion de Ponencia o Cartel
Y Tesis i
Trabajo de Curso Académico
Trabajo de Curse de Actualizacion

M Guardar Informacion

5. Solicitar auditoria. Una vez registrada la solicitud, el usuario debera
solicitar su auditoria de titulacién y adeudos como laboratorios, biblioteca y
tesoreria.

10: 00000045851 David Ruelas Anduaga

[l SOLICITAR AUDITORIA Ucenciado an Administrackin

ruelas 17T @hotmal com

NOTA: Ef bempo de atencidn para Una auditoria es de 2 dias hiblles y cada auditoria tene una vigencia de 60 dlas.
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El usuario debera marcar la casilla de verificaciéon y dar clic en el botén de
“Solicitar Auditoria”.

¥/ Entiendo y acepio que esta solicitud inicia €l proceso de auditoria de documentacion y adeudos por parie del Depariamento de Registro Escolar y me he asegurado
de que mis datos son correctos.

NOTA: El tiempo de atencidon para una auditoria es de 2 dias habiles y cada auditoria tiene una vigencia de 60 dias.

Solicitar Auditoria

5.1 Imprimir solicitud y ficha de pago. Una vez solicitada la auditoria
apareceran los botones de “Requisitos” y de “Ficha de pago”, donde en el
primero se podrad consultar cuales son los requisitos para solicitar la
programacion del examen profesional; y en el segundo, se expedira la ficha de
pago con los datos del egresado.

1 Requisitos ¥ Ficha de pago

6. Resultado de auditoria. Una vez que el Departamento de Registro Escolar
haya capturado el resultado de la auditoria, el usuario podra ver el resultado
de la mismay la fecha limite que debera entregar los requisitos.

L

BEMETADOS
RO,

. ID: SOO0OS4SEET David Ruslas Anduaga
v RESULTADOS AUDITORIA Licenziads an Administracién

muelas 177 ERotman com
Resultado Acta de Nacimiento
Fecha de Auditoria: 26/03/2019
Fecha de Vencimiento: 26/05/2019

En caso de que la auditoria esté vencida, debes solicitar actualizacion de la
misma.
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Una vez entregados los documentos, aparecera la siguiente pantalla. Esto
quiere decir que se ha finalizado correctamente este paso.

v R

» RESULTADOS 3y ESTADO 3 RETIRAR
AUDITORIA DEL TiTULO TiTuLO

. ID: 00000049861 David Ruelas Anduaga
v RESULTADOS AUDITORIA Licenciado en Administracién

ruelas__177@hotmail.com

Resultado: Acta de Nacimiento
Fecha de Auditoria: 28/03/2019

Ya se entregaron documentos.

NOTA: La auditoria cuenta con un tiempo de vigencia de 60 dias que empieza una vez que se haya publicado el resultado. Favor de atender el resultado de Ia auditoria antes de la fecha
de vencimiento.

7. Estado de titulo. En esta opcion del menu el usuario podra visualizar el
avance de los movimientos ordenados cronolégicamente de acuerdo a su
proceso de titulacion.

ID: 00000049861 David Ruelas Anduaga

ESTADO DEL TITULO Licenciado en Administracién

ruelas__177@hotmail.com

[ ]

28/02/2019 10:02  REGISTRO DE SOLICITUD, EXPERIENCIA LABORAL

23/03/2019 10-40  SOLICITUD DE AUDITORIA

28/03/2019 10:55 ' RESULTADO DE AUDITORIA PUBLIGADO

0000

28/03/2019 10,58 'REQUISITOS DE TITULACION ENTREGADOS

28/02/2019 1102 TITULO LISTO PARA ENTREGAR EN VENTANILLA DE Bi
REGISTRO ESCOLAR DEL CAMPUS OBREGON
NAINARI
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En la misma opcién, se encuentra el botén “Agregar Persona Autorizada”
donde el usuario podra ingresar los datos de las tres personas a quienes
autoriza se les pueda entregar el titulo en caso de no poder asistir

personalmente por él.

Autorizacion Entrega de Titulo

Agregar Persona Autorizada

Parentesco Teléfono Correo electrinico

Mo hay personas registradas

Es importante tomar en cuenta que cuando una de las personas autorizadas se
presente a la Institucion para retirar el titulo, debera presentar una identificaciéon

oficial vigente.

Autorizacién Entrega

Autorizacion Entrega de Titulo

Nombre™

Roxana

Apellide Paterno™

Ruelas

Apellide Materno™
Soto

Teléfono™

64471235456

Ceorree Electrénico™

correp@ejemnplo.com

Parentesco”
| Macre]

Guardar

Cerrar
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8. Retirar titulo. Cuando el titulo ya se encuentre listo para entregar, se
activara la ultima opcion del menu “Retirar titulo”, donde aparecen algunas
indicaciones de cémo realizar el retiro y ademas, apareceran los datos de
las personas autorizadas para retirarlo, en caso de que el usuario no pueda
acudir.

ID: 00000049861 David Ruelas Anduaga
Licenciade en Administracién
ruelas__177@hotmail.com

A RETIRAR TITULO

Titulo Profesional: Sin retirar

Estimado egresado, te recordamos que para retirar el Titulo Profesional, deberas acudir a ventanillas de Registro Escolar de la unidad donde
presentaste el examen de titulacion v presentar una copia de identificacion oficial {credencial de elsctor, pasaporte o cartilla militar)

En caso de que tU no puedas acudir, te recordamos que las personas autorizadas para retirar tu Titulo Profesional son

PERSONAS AUTORIZADAS

Parentesco Teléfono

Roxana Ruelas Soto |Madre |6441123456 |curreu@ejemplu‘cum Eliminar
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